CONG TY CO PHAN LILAMA 453 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAI HOI DONG CO PONG Pic lip - Tw do - Hanh Phic

Quang Ngdi, ngay 21 thang 04 ndm 2020

DU THAO

QUY CHE LAM VIEC
TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020

Cén cik:
- Can cir Lugt doanh nghiép sé 68/2014/QH13, ngay 26 thdng 11 ném 2014
- Cdin et Diéu I¢ Cong ty Co phan Lilama 45.3 ngay 24 thing 04 nim 2018

Hoi dong quéan tri Cong ty cb phan Lilama 45.3 xdy dung Quy ché lam viéc tai Dai
h¢i dong co déng thudng nién nam 2020.

Piéu 1: Nhirng quy dinh chung

1. Quy ché lam viéc clia Pai hoi cb déng thudng nién st dung cho viée té chite
Pai h¢i dong c6 ddng thudng nién nam 2020 Céng ty cb phin Lilama 45.3.

2. Quy _c:hé ndy quy dinh cu thé quyén va nghia vu clia céc bén tham gia Pai hoi,
diéu kién, thé thirc tién hanh Pai hdi

3. Cé déng va céc bén tham gia ¢6 trach nhiém thue hién theo cdc quy dinh tai
Quy ché nay

Piéu 2: Chuong trinh Pai héi (C5 chicong trinh kém theo)

Diéu 3: Thoi gian Pai hoi:

Thoi gian Pai héi: du kién % ngay, tir 8130 dén 11h30 ngay 21/04/2020.

Diéu 4:Quyén va nghia vu ciia Doan chii tich

1. Doan chi tich gdm thanh vién Hoi ddng quan tri. Chu tich Hoi ddng quan tri la
Chi toa BPai hoi.

2. Nhiém vu ctia Poan chu tich:

a, Chu tri Pai hoi dfing c6 dong thudmg nién nam 2020.

b, Huong dan cac Pai biéu va Pai hai thao luin.

¢, Trinh du thao, két ludn nhiing vin dé cdn thiét dé Pai héi dong biéu quyét.

d, Tra 101 theo yéu cdu ctia Dai bidu v& nhimg vén dé ndm trong chuong trinh Dai
hé1 da duge Pai hoi thdng qua va biéu quyet.

e, Lam viée theo nguyén tic tap thé, tp trung, dan chu, tién hanh Pai hdi ddng b
déng mot cach hop 1€, ¢o trat ty va phan anh dugc mong mudn cia da so ¢ déng dai
dién cd dong tham du.

f, Giai quyét c4c van dé nay sinh trong sudt qud trinh dién ra Dai hoi.
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Diéu 5: Quyén va nghia vu eta Thr ky

L T!:u ky do Bﬂflj*l chu tich gi6i thigu, chiu trach nhiém trudc Poan chu tich va
Dai héi dong cdé déng veé nhiém vu ctia minh.

S6 luong Thu ky 13: 02 nguoi

2.Nhiém vu ctia Thu ky:

a, Ghi chép ddy du, trung thuc cée ndi dung, dién bién ctia Pai hoi, cac y kién phat
biéu tai Pai hdi, cdc luu k¥ cia Dai héi, téng két cua Chu tri DPai hdi.

b, HO trg Poan chil tich céng bd du thdo cic vin kién, két luan, Nghi quyét cua
Dai hi va thong bao ctia Boan chu tich guri dén cac ¢ dong khi duge yéu cdu,
¢, Tiép nhén phiéu diang ky phit bidu cua céc ¢d dong.
Diéu 6: Quyén nghia vu ciia Ban kiém tra tw cich
Ban kiém tra t cich ¢ dong du Dai hoi df‘mg cb déng do Hoi déﬂg qus'm tri dé
clt va thong qua Pai hoi. Ban kiém tra tu cach ¢d dong dy Pai hdi nhan glay t& cb déng

dén hop; phat céc tai lidu va phiéu bidu quyét; bdo céo trude dai héi vé két qua kiém tra
tu cich ¢o dong dy Pai hoi.

Diéu 7: Qu}cn vi nghia vu ciia cdc ¢6 dong/ ngudi dai dién cb dong tham du
Pai hi ddng cb dong.

|.Diéu kién tham du: C4 dong 1a dai dién phap nhan, thé nhan hoic dai dién cb
déng, mét nhoém cb déng s& hitu ¢d phin co quyén biéu quyét cua Céng ty vao ngiy
chdt danh séch (ngay 20/03/2020) duge quyén tham du Pai hdi ddng cb déng thudng
nién.

2, Quyén va nghia vu clia cdc ¢d dong/ dai dién cd dong du diéu kién khi tham du
DPai hoi

a, Mdi cd dong, dai dién cé dong khi t&i tham dy Dai hdi cb dong phai mang theo
gmy to ‘my thdn (CMND/H® chiéu..) va Thur moi tham du nép cho Ban kiém tra tu cach
¢0 déng dé kiém tra tu cich cb dcng va duge nhén thé biéu quyet co ghl ho va tén, SD
dang ky kinh dcranh (CMND/H$ chiéu) téng ¢b phan bing s lugng ¢b phin c6 quyén
biéu quyét ciia cd déng.

b, Ngudi duge Gy quyén tham dy Pai héi khéng duoc iy quyen lai cho ngudi khac
tham du dai hoi.

¢, Trong qua trinh dién ra dai hoi, c6 déng khi ra ngoai héi trudng phai xin phép va
duge sur dong ¥ cua Poan Chu tich, théng bao cho Ban thu ky.

d,Trong thdi gian dién ra Pai hdi ¢ dong, cdc cd déng phai tudn thi theo su
huéng din ctia Poan chi tich, ing xir vin minh, lich sy, khong gdy mét trat tu.

e, Céc cd déng phai gitt bi mét, ky luit phét ngén, thuc hién ding ché dé st dung
va bao quan tai ligu, khong sao chép, ghi dm dua cho ngudi ngoai Pai hoi khi chua
duge Poan chu tich cho phép.

f, Cé dong, ngudi dai dién theo Gy quyén tham du Dai hoi ¢d déng phai chép hanh

nghiém chinh quy ché lam vigéc ctua Pai hdi ¢b déng. C6 ddng vi pham quy ché nay thi
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tly theo mirc @ cu thé Poan cha tich s& xem xét va ¢6 hinh thire xit Iy theo diém b,
khoan 7, diéu 142, Luét doanh nghiép.

g, C6 dong den Dai hoi mudn 6 quyén ding ky ngay, sau d6 ¢6 quyén tham gia va
biéu quyét ngay tai Pai hi, nhimg Chu toa khrmg c6 trach nhiém dimg Pai hoi dé cho
ho ding ky va hidu lyc cta cac dot biéu quyét d3 tién hanh s& khoéng bj anh huéng.

Diéu 8: Tién hanh dai hoi
Cude hep dai hm ddng cb d::ang dugc tién hanh khi ¢6 sé ¢b d-:mg du hop dai dién

it nhit 51% tong s6 ¢b phin co quyén bidu quyét theo danh séch cd déng chét ngay
20/03/2020.

Diéu 9: Phat biéu y kién trong Pai hji
L. Pai biéu tham dy Dai hoi mudn phét biéu hodc chét vén mét vén dé gi phai ding
ky voi Doan chu tich (qua Thu ky dai héi), chi khi duge Doan chu tich dai hdi nhat tri
mdi phét biéu.
2.5 klen phat biéu, chit vin khong duoc qué 5 phat/01 1an, noi dung phai trong

tam, sau séc phi hop véi Chuong trinh Pai héi, tranh dan trai, n‘an lan, néu ndi dung
chét vin ma tra 161 chua hai long, thoa dang thi Dai biéu duoc quyén tiép tuc chét van,

3. Viée bé tri phét bidu, chit van theo trinh tur ding ky ho#c theo ndi dung thao
luén hoan toan do Poan chi tich Pai hoi quyét dinh, Pai bidu tham du Pai héi phai
tuyét déi chap hanh,

4, Nhimg y kién béng vin ban clia dai bidu tham du Dai hdi giri Doan chu tich
(qua Thu ky dai hoi) ¢6 gié tri nhu bai phét biéu truc tiép tai Dai hdi.

Diéu 10: Thé 1¢ biéu quyét

l. Cé dong, ngudi dai dién theo ty quyén biéu quyét. Cdc vén dé trong chuong
trinh Dai héi theo quy dinh cuia Dicu 1¢ ¢4 dugc ban hanh yéu cu phai biéu quyét, déu
duge thdng qua bing cich lay ¥ kién bidu quyét cong khai bing Thé biéu quyét ciia Pai
biéu.

Cét-: cb déng, dai di¢n cho nhom ¢b déng cé quyén tham du Pai hoi cd c‘fr:rn;.:, déu
co quyen b1eu quyat cic vén de thucc thim quyén cua Pai héi c6 dong, quyén biéu
quyét v6i sb cd phin s& hitu va s ¢d phin duoc ty quyén.

3. Pai biéu biéu quyét {dong }, khéng d{mg y, hoic ¢6 y kién kha\,] maot van aé
bing cich gio Thé biéu qu}fet cho dén khi Ban kiém phiéu thu héi Thé biéu quyét, lic
dé viée bidu qu}ret cia Pai bidu méi xong.

4, Chu tri va diéu hanh Bai héi ciing 6 thé lya chon phuong én bidu quyét ma chit
trl va diéu hanh Pai hoi nhan thdy 1a t6t nhét, phit hop nhit cho Pai bidu va cho Pai hoi.

5. Céc vén dé biéu quyét trong Pai hoi duge théng qua khi:

a, Thong qua viée sira di va bd sung Dicu 1§, loai cb phiéu va sb luong cé phiéu
duoc chio béan, viée td chite hay giai thé doanh nghiép, giao dich mua, bén tai san Céng
ty hode cdc chi nhanh thuc hién co6 gia tri tir 35% trd [én tong gid tri tai san cla Cong ty
tinh theo Bdo cdo tai chinh gan nhat dugce kiém todn duge thong qua khi ¢é tir 65% tra
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Ién tong s6 phiéu bdu cdc cb déng cé quyen biéu quyét co mat truc tiép hodc théng qua
dai dién dugc ty quyéncé mit tai cude hop Dai hoi dong cb dong .

b, Cac ‘Nghl quyét Pai hoi ddng ¢6 déng dugc théng qua bing 100% tong sb cb
phdn c6 quyén hieu quyét la hop phép va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh tur va tha tue
théng qua nghi quyét d6 khéng dugce thyue hidn ding nhu quy dinh.

¢, Thong qua céc van dé khéc: dat ty 18 it nhit 51% tong s6 ¢b phén biéu quyét ciia
tat ca cdc cd ddng du hop chap thudn.
Diéu 11: Bién ban Pai héi cb dong
Tét ca cac noi dung tai dai hoi cd déng phai duge Thu ky Pai hdi ghi vao Bién

ban Pai hoi ¢b déng, bién ban Pai hoi phai duge doc va théng qua trude khi bé mac
Dai hoi.

Didu 12: Truong hop t6 chic Dai hji c6 dong khong thanh

1. Trudng hop Pai hoi dong ¢d dong 1n thir nhit khéng du dleu kién tién hanh
theo quy dinh tai diéu 8 clia Quy ché nay thi cudc hop Pai hoi -:iong cb déng phai ﬂm;rc
triéu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay dy dinh t6 chire Dai héi dong cb
dong 1an thir nhit,

Cuoc hop chia Pai hoi déng cd dcrng trigu ta,p lin thit hai chz dugc tién hanh khi
o 56 cd d:mg du hop dai dién it nhit 33% tng s6 ¢b phin cé quyén biu quyét do Diéu
1é Cong ty b phan quy dinh.

3. Tnmng hop dai héi lan thi hai kh::rng dugc tién hanh do khong du sé dai biéu
cén thiét trong vcn;c, ba muoi (30) phut k& tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hdi, cudc
hop Pai hdi ddng cb déng lan thir 3 ¢é thé duoc triéu tdp trong vong hai muoi (20)
uﬂa}r ke tir ngay du dinh tién hanh dai hoi 1an thir hai. Trcmg trudng hﬂp nay, Bai hoi
dong cé ﬂong dugc tién hanh khéng phu thude vio tone: 56 ph1e:u ¢6 quyén b1eu quyét
cua cic co dong dy hop, duge coi 12 hop 18 va ¢6 quyen quyet dinh tat ca cdc van dé du
kién duoc phé chudn tai cude hop Pai hoi dbng cb déng lan thit nhit.

Piéu 13: Piéu khoan thi hanh

Trén day la Quy ché lam viéc cua Pai hoi ddng cb déng thudng nién Céng ty ¢
phan Lllama 45.3 nam 2020, véi 13 Didu. Quy ché nay co hiéu luc ngay sau khi duoc
Dai héi cé déng Cong ty biéu quyét théng qua.

Kinh trinh Pai hdi dbéng cb dong Cong ty xem xét thong qua dé viée t6 chirc Dai
hdi déng b déng duge thyuce hién thanh cong t6t dep va tuin theo cac quy dinh phép luat

ctia Nha nude va Biéu ¢ cua Cdng ty .
TM. HQI PONG QUAN TRI

TRANGA
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